SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCAGAO, ESPORTES E CULTURA

Rua José Bonifacio, 671, Praga Governador Carvalho Pinto, Centro
Aguai/SP - CEP: 13860-075
Telefone: (19) 3653-7169
E-mail: educacao@aguai.sp.gov.br

INSTRUGAO NORMATIVA N° 03/2025

Dispde sobre o processo de atribuicao de
classe e/lou aulas aos integrantes
docentes efetivos do Quadro do
Magistério da Prefeitura Municipal de
Aguai para o ano de 2026.

Considerando a necessidade de estabelecer normas e procedimentos que
assegurem a legalidade e transparéncia do processo de atribuigao de classes e
aulas para o ano de 2026 e os Capitulos XlIl e XIV da Lei Complementar n°
3.334, de 05 de maio 2023, que tratam da lotagao, classificagao, atribuicao de
aulas e remogéo, a Secretaria Municipal de Educacéo, Esportes e Cultura da
Prefeitura Municipal de Aguai, RESOLVE estabelecer a presente Instrugao
Normativa.

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Compete a Secretaria Municipal de Educagéo, Esportes e Cultura
juntamente com o diretor de escola, realizar o processo de atribuicdo de
classes e/ou aulas, observadas as normas legais e respeitada a classificagao
dos docentes, por campo de atuagao, no processo inicial e por todo o ano letivo
de 2026.

§1° A Secretaria Municipal de Educagéo, Esportes e Cultura fara a lotagao dos
professores adidos, o processo de remogéo e a atribuicéo de aulas de Inglés e
Educacdo Fisica, de carga suplementar para as atividades em projetos
especiais, para as Salas de Recursos e para as substituicées eventuais.

§2° O Diretor de Escola fara a atribuicdo aos professores efetivos e lotados em
cada unidade escolar, compatibilizando as cargas horarias das classes e
disciplinas, bem como os horarios e turnos de funcionamento da escola, com
as respectivas jornadas de trabalho, inclusive nas situagées de acumulo de
cargos publicos, desde que com legitimidade e sem detrimento de ordem legal
aos demais docentes.

§3° O Diretor de Escola atribuira as salas de 1° e 2° ano, sempre que houver
disponibilidade, interesse e compatibilidade de horario, para os professores que
em 2024 atuaram nas respectivas séries, para que a Secretaria Municipal de
Educagdo, Esportes e Cultura possa dar continuidade ao trabalho de
capacitagao dos professores alfabetizadores da Rede Municipal de Ensino.
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Art. 2° Para efeito do que dispde a presente instrucdo normativa,
consideram-se campos de atuacao referentes as classes e/ou as aulas a serem
atribuidas, aqueles referidos no artigo 13 da Lei Complementar n°® 3.334/2023.

Art. 3° A atribuicdo de classes e/ou aulas aos professores efetivos sera
de exclusiva responsabilidade dos diretores de escola, juntamente com a
Secretaria Municipal de Educagéo, Esportes e Cultura, no ambito da unidade
escolar.

Paragrafo unico. Os docentes removidos por concurso de remogéo ficam
sujeitos a cumprir a carga horaria no periodo oferecido pela unidade
educacional para a qual esta se removendo. Portanto sua classificagéo entrara
no processo de atribuicdo somente no ano seguinte a sua remogao.

DA CLASSIFICACAO

Art. 4° Os professores serdo classificados na unidade escolar, levando
em consideracdo a pontuagdo obtida na presente instru¢do normativa, com
observancia do seu respectivo campo de atuagdo e pontuagéo acumulada pelo
docente até a presente data, considerando que a avaliagdo de desempenho
fara parte do processo de atribuicdo de aulas apenas para o ano letivo de
2026, conforme ANEXO.

DA ATRIBUICAO

Art. 5° A classificagdo para a atribuicdo de classes e/ou aulas sera
organizada com base na pontuagdo obtida de acordo com os critérios da
instrucdo normativa, com observancia do seu respectivo campo de atuagao e
pontuacdo acumulada pelo docente até a presente data, observadas as
seguintes fases:

I- Fase 1 — Secretaria Municipal De Educagao, Esportes e Cultura:

a) Lotagdo dos Professores de Educagédo Basica | para as unidades
escolares com salas de aulas livres e/ou salas de aulas de professores
titulares afastados para exercerem atividades de diregdo, chefia e
assessoramento, respeitando os respectivos campos de atuagao:

i. Professores de Educagdo Basica |, adidos na Educagao Infantil,
conforme origem do cargo de Concurso Publico, para salas de
Educacao Infantil;
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i. Professores de Educagdo Basica |, adidos no Ensino Fundamental,
conforme origem do cargo de Concurso Publico, para salas de Ensino
Fundamental Anos Iniciais;

ii. Professores de Educagao Basica | de origem de Concurso Publico de
Professores Substitutos para as salas de Educagao Infantil e Ensino
Fundamental,

iv.  Remocao dos Professores de Educagdo Basica | interessados em
mudangca de lotagdo de unidade escolar, conforme formulario em
ANEXO.

ll- Fase 2 - Unidade Escolar:

a) Atribuicdo de salas e/ou aulas para o ano letivo de 2026, conforme
classificagao:

i. Professores efetivos lotados na unidade escolar;
ii. Professores efetivos lotados na unidade escolar para ano letivo de 2026;

lll- Fase 3 — Secretaria Municipal de Educacao, Esportes e Cultura:

a) Atribuicdo de salas e/ou aulas para o ano letivo de 2026, conforme
classificagao:

i. Professores efetivos adidos sem sede em unidade escolar, de acordo
com a classificacao;
ii. Professores de Educacgao Fisica;
iii. Professores de Inglés;
iv. Professores para atuar, em carater de carga suplementar, nas atividades
extracurriculares na Sala de Robética da EM “Joaquim Giraldi” e nas
Salas de Recurso.

§1° Os Professores de Educagéo Basica Il, lotados na EM “Joaquim Giraldi”,
seréo classificados em lista Unica por disciplina.

§2° Os professores interessados em atuar nas Salas de Recursos deverao
preencher o formulario de interesse, conforme ANEXO e serdo classificados
conforme critérios técnicos.

§3° Os professores interessados nas atividades especiais de Robdtica deverao
preencher o formulario de interesse, conforme ANEXO e serédo classificados
conforme critérios técnicos.
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Art. 6° Para fins de atribuicdo de classe ou aulas as jornadas dos
integrantes do quadro do magistério serdo da seguinte forma:

- Professor de Educacgao Basica | - 24 (vinte e quatro) ou 30 (trinta) horas
semanais;

- Professor de Educacao Basica Il - 26 (vinte e seis), 36 (trinta e seis) ou
44 (quarenta e quatro) horas semanais.

Paragrafo unico. Os Professores de Educacdo Basica Il fardo sua inscri¢ao,
anualmente, indicando uma das jornadas estabelecidas acima, antes do
processo de atribuicao de aulas, conforme ANEXO.

Art. 7° Para fins de atribuicdo de aulas para os Professores de Educagao
Basica Il, sera respeitada a classificacdo e, posteriormente, a qualificacao
necessaria dos docentes para ministrarem aulas nas disciplinas do curriculo do
Ensino Fundamental Anos Finais, conforme especificacdo a seguir:

DISCIPLINA QUALIFICAGAO
LINGUA 1. Licenciatura em Letras, com habilitagédo em Lingua Portuguesa;
PORTUGUESA
HISTORIA 1. Licenciatura em Histéria;
2. Licenciatura em Estudos Sociais com habilitacdo em Histéria;
3. Licenciatura em Ciéncias Sociais com habilitagdo em Histodria;
4. Licenciatura em Geografia, com habilitacdo em Histdria.
GEOGRAFIA | 1. Licenciatura em Geografia;
2, Licenciatura em Estudos Sociais, com habilitagdo em Geografia;
3. Licenciatura em Ciéncias Sociais, com habilitagdo em Geografia;
4. Licenciatura em Histéria, com Habilitagdo em Geografia;
CIENCIAS 1. Licenciatura em Ciéncias;
2. Licenciatura em Ciéncias Biologicas;
3. Licenciatura em Biologia;
MATEMATICA | 1. Licenciatura em Matematica,
2. Licenciatura em Ciéncias Exatas, com habilitagdo em Matematica;
3. Licenciatura em Quimica, com habilitacdo em Matematica;
INGLES 1- Licenciatura em Letras, com habilitacdo em Inglés;
EDUCACAO 1- Licenciatura em Educagao Fisica;
FisICA
ARTE 1. Licenciatura em Educagao Artistica,
2. Licenciatura em Arte.
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DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 8° O acumulo de cargos podera ser exercido, desde que:

I. Estejam previstos em lei;

Il. A somatéria das cargas horarias ndo exceda 60 horas semanais,
quando ambos integrarem os quadros da Secretaria Municipal de
Educacao, Esportes e Cultura;

[ll. Haja compatibilidade de horarios, inclusive das horas de trabalho
pedagdgico coletivo, individual e de livre escolha, integrantes da
carga horaria;

IV. Seja previamente publicado Ato Decisério favoravel ao actimulo,
nos termos da legislacao especifica.

§ 1° A responsabilidade pela legitimidade da situagéo do docente em regime
de acumulo é da Secretaria Municipal de Educagéo, Esportes e Cultura;

§2° A atribuicho de classes e/ou aulas para os professores que
desempenham a fungéo de suporte pedagégico da rede municipal de ensino
(supervisor de ensino, diretor de escola, vice-diretor e coordenador
pedagégico), far-se-a respeitando a sua sede e também a sua classificagao.

§ 3° Os professores afastados para os cargos de diregdo, chefia e
assessoramento, desde que atuantes na Rede Municipal de Ensino, seréo
classificados conforme lotagéo na unidade escolar de origem.

§ 4° As salas e/ou aulas atribuidas aos professores afastados para os cargos
de direcdo, chefia e assessoramento, durante o processo de atribuigao, ficarao
a disposicdo imediatamente aos professores que vierem logo abaixo a sua
classificacao, assegurando seu efetivo exercicio no decorrer do ano letivo.

Art. 9° Os docentes efetivos da Rede Municipal de Ensino deverao
cumprir as horas de atividades de trabalho coletivo (HTPC), horas de
atividades de trabalho individual (HTPI) e horas atividades de trabalho de livre
escolha (HTPL), considerando a Lei Federal n°® 11.738/2008, que deverao
compor 1/3 da jornada regular, conforme quadros em ANEXO.

Art. 10. Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de
Educacgao, Esportes e Cultura.

Art. 11. Esta instrucdo normativa entrard em vigor na data de sua
publicacéo, ficando revogadas as disposicdes em contrario.
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Aguai, 22 de outubro de 2025.
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Patricia Ferreira Zavarize Tenorio
Secretaria Municipal de Educacéao, Esportes e Cultura
RG. 32.538.184-7



