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INSTRUGAO NORMATIVA N° 03/2023

Dispbe sobre o processo de atribuicao de

RETIFICADO NA i
REPUBLICAQAO DA classe e/ou aulas d(e)los Qlljr;ts%rantjz

~ docentes  efetivos
m%g%%%g%&lggqﬂﬁ%\éé Magistério da Prefeitura Municipal de

Aguai para o ano de 2024.

Considerando a necessidade de estabelecer normas e procedimentos que
assegurem a legalidade e transparéncia do processo de atribuicdo de classes e
aulas para o ano de 2024 e os Capitulos Xlli e XIV da Lei Complementar n°
3.334, de 05 de maio 2023, que tratam da lotagao, classificagao, atribuigéo de
aulas e remogao, o Secretario Municipal de Educacao, Esportes e Cultura da
Prefeitura Municipal de Aguai, RESOLVE estabelecer a presente Instrucao
Normativa.

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Compete a Secretaria Municipal de Educagao, Esportes e Cultura
juntamente com o diretor de escola, realizar o processo de atribuicdo de
classes e/ou aulas, observadas as normas legais € respeitada a classificagao
dos docentes, por campo de atuagao, no processo inicial e por todo o ano letivo
de 2024.

§1° O Secretario Municipal de Educacgao, Esportes e Cultura fara a lotagdo dos
professores adidos, o processo de remogao e a atribuicao de aulas de Inglés e
Educacao Fisica, de carga suplementar para as atividades em projetos
especiais, para as Salas de Recursos e para as substituigdes eventuais.

§2° O Diretor de Escola fara a atribuigdo aos professores efetivos e lotados em
cada unidade escolar, compatibilizando as cargas horarias das classes e
disciplinas, bem como os horarios e turnos de funcionamento da escola, com
as respectivas jornadas de trabalho, inclusive nas situagbes de acumulo de
cargos publicos, desde que com legitimidade e sem detrimento de ordem legal
aos demais docentes.

§3° O Diretor de Escola atribuira as salas de 1° e 2° ano, sempre que houver
disponibilidade, interesse e compatibilidade de horario, para os professores que
em 2023 atuaram nas respectivas séries, p g a Secretaria Municipal de
Educagado, Esportes e Cultura possa,dar contitgidade ao trabalho de
capacitagao dos professores alfabetiza iCj
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Art. 2° Para efeito do que dispée a presente instrugdo normativa,
consideram-se campos de atuagao referentes as classes e/ou as aulas a serem
atribuidas, aqueles referidos no artigo 13 da Lei Complementar n° 3.334/2023.

Art. 3° A atribuicao de classes e/ou aulas aos professores efetivos sera
de exclusiva responsabilidade dos diretores de escola, juntamente com a
Secretaria Municipal de Educacao, Esportes e Cultura, no ambito da unidade
escolar.

Paragrafo Unico. Os docentes removidos por concurso de remogao ficam
sujeitos a cumprir a carga horaria no periodo oferecido pela unidade
educacional para a qual esta se removendo. Portanto sua classificagdo entrara
no processo de atribuigdo somente no ano seguinte a sua remogao.

DA CLASSIFICAGAO

Art. 4° Os professores serdo classificados na unidade escolar, levando
em consideracdo a pontuagao obtida na presente instrugdo normativa, com
observancia do seu respectivo campo de atuagdo e pontuagdo acumulada pelo
docente até a presente data, considerando que a avaliagdo de desempenho
fara parte do processo de atribuicao de aulas apenas para o ano letivo de
2025, conforme ANEXO.

DA ATRIBUIGAO

Art. 5° A classificacdo para a atribuigdo de classes e/ou aulas sera
organizada com base na pontuagdo obtida de acordo com os critérios da
instrugdo normativa, com observancia do seu respectivo campo de atuagao e
pontuacdo acumulada pelo docente até a presente data, observadas as
seguintes fases:

|- Fase 1 — Secretaria Municipal De Educagao, Esportes e Cultura:

a) Lotacdo dos Professores de Educagdo Basica | para as unidades
escolares com salas de aulas livres e/ou salas de aulas de professores
titulares afastados para exercerem atividades de diregao, chefia e
assessoramento, respeitando os respectivo pos de atuagao:

i. Professores de Educagdo Basica )/ adidos n
conforme origem do cargo de goncurso Publi
Educagéao Infantil;

Educacao Infantil,
para salas de
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i. Professores de Educagdo Basica |, adidos no Ensino Fundamental,
conforme origem do cargo de Concurso Publico, para salas de Ensino
Fundamental Anos Iniciais;

ii. Professores de Educagao Basica | de origem de Concurso Publico de
Professores Substitutos para as salas de Educacéo Infantil e Ensino
Fundamental;

iv. Remocao dos Professores de Educacédo Basica | interessados em
mudanga de lotacdo de unidade escolar, conforme formulario em
ANEXO.

lI- Fase 2 - Unidade Escolar:

a) Atribuicdo de salas e/ou aulas para o ano letivo de 2024, conforme
classificagao:

i. Professores municipalizados da rede estadual colocados a disposi¢ao do
Municipio;
i. Professores efetivos lotados na unidade escolar;
ii. Professores efetivos lotados na unidade escolar para ano letivo de 2024;

lll- Fase 3 — Secretaria Municipal de Educagéo, Esportes e Cultura:

a) Atribuicao de salas e/ou aulas para o ano letivo de 2024, conforme
classificagao:

i. Professores efetivos adidos sem sede em unidade escolar, de acordo
com a classificagao;
i. Professores de Educagao Fisica,
ii.  Professores de Inglés;
iv. Professores para atuar, em carater de carga suplementar, nas atividades
extracurriculares na Sala de Robética da EM “Joaquim Giraldi” e nas
Salas de Recurso.

§1° Os Professores de Educagao Basica Il, lotados na EM “Joaquim Giraldi",
serao classificados em lista Unica por disciplina.

§2° Os professores interessados em atuar nas Salas de Recursos deverao
preencher o formulario de interesse, conforme ANEXO e seréo classificados
conforme critérios técnicos.

§3° Os professores interessados nas gtividades especiais de Robdtica deverao
preencher o formulario de interessg, conforme ANEXO e serdo classificados
conforme critérios técnicos. '
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Art. 6° Para fins de atribuicdo de classe ou aulas as jornadas dos
integrantes do quadro do magistério serdo da seguinte forma:

f- Professor de Educacgao Basica | - 24 (vinte e quatro) ou 30 (trinta) horas
semanais;

Il- Professor de Educacéo Basica Il - 26 (vinte e seis) ou 36 (trinta e seis)
horas semanais.

Paragrafo Unico. Os Professores de Educagédo Basica Il fardo sua inscri¢éo,
anualmente, indicando uma das jornadas estabelecidas acima, antes do
processo de atribuicdo de aulas, conforme ANEXO.

Art. 7° Para fins de atribuicdo de aulas para os Professores de Educagao
Basica |l, sera respeitada a classificagdo e, posteriormente, a qualificacao
necessaria dos docentes para ministrarem aulas nas disciplinas do curriculo do
Ensino Fundamental Anos Finais, conforme especificagéo a seguir:

|
DISCIPLINA QUALIFICAGAO |
|
LINGUA 1. Licenciatura em Letras, com habilitacdo em Lingua Portuguesa; l
PORTUGUESA |
HISTORIA 1. Licenciatura em Historia; ‘
2. Licenciatura em Estudos Sociais com habilitagdo em Historia;
3 Licenciatura em Ciéncias Sociais com habilitagdo em Historia; 1
4. Licenciatura em Geografia, com habilitagdo em Historia. |
GEOGRAFIA 1. Licenciatura em Geografia; '
2. Licenciatura em Estudos Sociais, com habilitagdo em Geografia;
3, Licenciatura em Ciéncias Sociais, com habilitagdo em Geografia;
4. Licenciatura em Histéria, com Habilitagcdo em Geografia; J
| CIENCIAS 1. Licenciatura em Ciéncias;
2. Licenciatura em Ciéncias Biolégicas; |
3. Licenciatura em Biologia;
| MATEMATICA | 1. Licenciatura em Matematica;
l 2. Licenciatura em Ciéncias Exatas, com habilitagdo em Matematica;
| 3. Licenciatura em Quimica, com habilitacdo em Matematica,;
| INGLES 1- Licenciatura em Letras, com habilitagcéo em Inglés; |
| EDUCAGAO 1- Licenciatura em Educagéo Fisica; '
| FisICA |
r ARTE 1. Licenciatura em Educagéo Artistica; I
2 Licenciatura em Arte. /\
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DAS DISPOSIGCOES FINAIS
Art. 8° O acumulo de cargos podera ser exercido, desde que:

I. Estejam previstos em lei;

Il. A somatdria das cargas horarias ndo exceda 60 horas semanais,
quando ambos integrarem os quadros da Secretaria Municipal de
Educacao, Esportes e Cultura;

. Haja compatibilidade de horarios, inclusive das horas de trabalho
pedagdgico coletivo, individual e de livre escolha, integrantes da
carga horaria;

IV. Seja previamente publicado Ato Decisério favoravel ao acumulo,
nos termos da legislagao especifica.

§ 1° A responsabilidade pela legitimidade da situagdo do docente em regime
de acumulo é da Secretaria Municipal de Educagao, Esportes e Cultura;

§2° A atribuicdo de classes efou aulas para os professores que
desempenham a fungdo de suporte pedagogico da rede municipal de ensino
(supervisor de ensino, diretor de escola, vice-diretor e coordenador
pedagdgico), far-se-a respeitando a sua sede e também a sua classificagao.

§ 3° Os professores afastados para os cargos de diregao, chefia e
assessoramento, desde que atuantes na Rede Municipal de Ensino, serao
classificados conforme lotag&o na unidade escolar de origem.

§ 4° As salas e/ou aulas atribuidas aos professores afastados para os cargos
de direcao, chefia e assessoramento, durante o processo de atribui¢ao, ficardo
a disposicao imediatamente aos professores que vierem logo abaixo a sua
classificagao, assegurando seu efetivo exercicio no decorrer do ano letivo.

Art. 9° Os docentes efetivos da Rede Municipal de Ensino deverao
cumprir as horas de atividades de trabalho coletivo (HTPC), horas de
atividades de trabalho individual (HTPI) e horas atividades de trabalho de livre
escolha (HTPL), considerando a Lei Federal n° 11.738/2008, que deverao
compor 1/3 da jornada regular, conforme quadros em ANEXO.

Art. 10. Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria Municipal de
Educacao, Esportes e Cultura.

Art. 11, Esta instrucdo normativa € em vigor na data de sua
publicacéo, ficando revogadas as disposigdes em cOR{ragio.
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ANEXO
CRONOGRAMA

Para fins de cumprimento da presente Instrugdo Normativa fica determinado o
seguinte cronograma:

ATRIBUICAO DE AULAS - 2024

28/11/23 Entrega dos titulos na unidade escolar;
01/12/23 Entrega das fichas de pontuacdo na SMEEC pelas unidades escolares;
12/12/23 Retirar na SMEEC a contagem de pontos para ciéncia e assinatura;
14/12/23 | Devolver na SMEEC as fichas assinadas;
15/12/23 Publicacdo das classificagdes por escola;
Publicagao das salas livres e das salas disponiveis;
20/12/23 Prazo para recurso;
14/12/23 Encaminhar para a SMEEC os requerimentos para remogao e formularios
de interesse nas aulas de roboética, salas de recurso; de substituigoes
eventuais e formulario de jornada dos PEB II;
22/12/23 Publicagéo final das classificagoes;
9:00 - Atribuicao para salas de recursos;
| 10:00 - Atribuicao dos professores adidos e de remogao SMEEC;
| 25/01/24 13:00 — Atribuicdo do Ensino Fundamental | nas UEs;
l 15:00 - Atribuicdo da Educacéo Infantil nas UEs;
| 15:00 — Atribuicdo de Ensino Fundamental Il e EJA nas UEs (exceto
Educacgéo Fisica e Inglés)
| 8:00 — Atribuicdo dos adidos e das atividades de robdtica na SMEEC;
10:00 - Atribuicao das aulas de Inglés na SMEEC,;
26/01/24 | 14:00 — Atribuicao das aulas de Educagao Fisica na SMEEC;

16:00 — Entrega das atas de atribuigcdo na SMEEC (assinadas por todos e

carimbada pela diretora);

TN
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ANEXO
DA CLASSIFICAGAO

Os Professores de Educacdo Basica | e Il serdo classificados na unidade
escolar, conforme pontuagao obtida com os seguintes critérios:

|, Pontuagdo acumulada até o dia 31 de outubro de 2022 para fins de
atribuicao de aulas;

ll. 0,03 pontos por dia de efetivo exercicio na Rede Municipal de Ensino
durante o periodo de 01/11/2022 ate 31/10/2023;

Iil. 0,06 pontos por dia de efetivo exercicio na unidade escolar durante o
periodo de 01/11/2022 até 31/10/2023;

IV. 10,00 pontos aos cursos de nivel superior afins;

V. 20,00 pontos para cursos de pos-graduagao “lato sensu” para o primeiro
e 5,00 pontos para os demais, limitados & entrega de uma certificagéo
por ano;

VI. 25,00 pontos para cursos de Mestrado para o primeiro e 10,00 pontos
para os demais;

VIl. 30,00 pontos para cursos de Doutorado para o primeiro e 15,00 pontos
para os demais;
VIIl. 6,00 pontos para cada curso de capacitagédo acima de 360 horas,

limitados a 6,00 pontos por ano letivo;

IX. 3,00 pontos para cada curso de capacitagdo acima de 180 horas,
limitados a 6,00 pontos no ano letivo;

X. 0,01 pontos para cada hora de cursos de capacitagao, cuja carga horaria
for inferior a 180 horas, sendo que o maximo de pontos ndo pode
ultrapassar 3,0 pontos por ano.

Em caso de empate na pontuagdo para atribuicdo de aula, o Secretario
Municipal de Educagdo, Esportes e Cultura usara os seguintes critérios para
desempate:
|, maior tempo de efetivo exercicio de docéncia na Rede Municipal de
Ensino;
il.  maior idade;
{Il.  maior nimero de dependentes.

Os cursos de capacitacao referidos acima, somente terdo validade se forem
ministrados nos ultimos 5 anos, concluidos até o dia 31/10/2023 e aplicados
por instituicbes de reconhecida capacidade educacional autorizadas por
escolas, faculdades e universidades, desde que reconhecidas pelo MEC ou
pela Secretaria Municipal de Educagéo, Esportes e Cultura.

000008
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ANEXO IV

COMPOSIGAO DA JORNADA SEMANAL DE TRABALHO

A composicdo da jornada semanal de trabalho docente seréd observada com os
seguintes limites:

| - no maximo, 2/3 (dois tergos) da jornada total para o desempenho de
atividades com alunos; e

Il - no minimo, 1/3 (um tergo) da jornada total para o desempenho de atividades
pedagbgicas de planejamento, preparagdo de aulas, formagao continuada,
estudo, avaliacdo, reunido escolar, participagdo nos projetos da escola,
articulacdo com a comunidade e outras agdes determinadas pela Secretaria
Municipal de Educagao, Esportes e Cultura.

As jornadas de trabalho dos docentes efetivos, em exercicio nas escolas da
Rede Municipal de Ensino, sdo constituidas da seguinte forma:

| - Professor de Educacéo Basica | (PEB ) modalidade Educag&o Infantil, com
24 horas semanais, sendo 16 horas de docéncia e 8 horas de planejamento
divididas em HTPC (hora de trabalho pedagégico coletivo), HTPI (hora de
trabalho pedagégico individual na unidade escolar) e HTPL (hora de trabalho
pedagdgico em local de livre escolha);

Il - Professor de Educacao Basica | (PEB |) modalidade Ensino Fundamental
(1° ao 5° ano), com 30 horas semanais, sendo 20 horas de docéncia e 10 horas
de planejamento divididas em HTPC (hora de trabalho pedagogico coletivo),
HTPI (hora de trabalho pedagégico individual na unidade escolar) e HTPL (hora
de trabalho pedagdgico em local de livre escolha);

Il - Professor de Educacéo Basica Il (PEB [l) modalidade Ensino Fundamental
(6° ao 9° ano) podera optar por jornada minima ou maxima:

e com 36 horas semanais, sendo 24 horas de docéncia e 12 horas de
planejamento divididas em HTPC (hora de trabalho pedagdgico
coletivo), HTPI (hora de trabalho pedagégico individual na unidade
escolar) e HTPL (hora de trabalho pedagégico em local de liy lha);
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e com 26 horas semanais, sendo 17 horas de docéncia e 9 horas de
planejamento divididas em HTPC (hora de trabalho pedagogico
coletivo), HTPI (hora de trabalho pedagodgico individual na unidade
escolar) e HTPL (hora de trabalho pedagoégico em local de livre escolha).

As jornadas de trabalho dos docentes efetivos, em exercicio nas escolas da
Rede Municipal de Ensino, a partir da publicagdo da instrugdo normativa,
passam a ser exercidas na seguinte conformidade, organizando a carga horaria
total acima descrita em horas/aulas:

| - PEB I: aulas de 50 (cinquenta) minutos na Educagdo Infantil e nos anos
iniciais do Ensino Fundamental (Anexo 1), inclusive para professores
especialistas que estiverem atuando nestas modalidades;

Il - PEB Il: aulas de 50 (cinquenta) minutos para os anos finais do Ensino
Fundamental (Anexo Il), inclusive para professores especialistas que estiverem
atuando nesta modalidade;

Il - PEB I: aulas de 45 (quarenta e cinco) minutos para os anos iniciais do
Ensino Fundamental, na modalidade EJA (Anexo |ll), inclusive para
professores especialistas que estiverem atuando nesta modalidade;

IV - PEB Il: aulas de 45 (quarenta e cinco) minutos para os anos finais do
Ensino Fundamental, na modalidade EJA (Anexo V), inclusive para
professores especialistas que estiverem atuando nesta modalidade.

A jornada docente sera dividida em atividades de docéncia, exclusivamente
com alunos e em HTP (horas de trabalhos pedagogicos) distribuidas da
seguinte forma:

l. | — Para fins de HTPC (horas de trabalho pedagogico coletivo):

a) palestras/oficinas/cursos na area de educagao voltada para a pratica
cotidiana envolvendo todos os docentes, organizado pela unidade escolar e/ou
Secretaria de Municipal de Educagao, Esportes e Cuitura;

b) estudos e discussdes coletivas acerca da organizagao e efetivagao do
trabalho pedagogico escolar envolvendo a equipe técnica e os professores;

c) estudos, analises e discussdbes de dados relevantes que impactam
diretamente na aprendizagem dos alunos, com o objetivo de melhorar os
resultados alcangados pela unidade escolar ou Rede Municipal NSINO;
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d) elaboracédo, reformulagdo e implementagdo da proposta pedagogica e de
projetos especificos, fortalecendo a unidade escolar como instancia privilegiada
do aperfeicoamento do seu Projeto Politico Pedagogico;

e) reformulacdo e adequagdo de metas/agdes, articulando os diversos
segmentos da escola para construgdo do seu trabalho pedagogico;

f) estudos, andlise e organizagdo de mecanismos de acompanhamento e
avaliacao do trabalho pedagdgico escolar;

g) planejamento, replanejamento e avaliagdo das atividades, tendo em vista as
normativas curriculares nacionais, estaduais € municipais;

h) atividades correlatas de interesse da unidade escolar e/ou da Secretaria
Municipal de Educacgao, Esportes e Cultura.

Il — Para fins de HTPI (hora de trabalho pedagdgico individual):
a) HTPI (hora de trabalho pedagégico individual presencial):

1. estudos, andlise e organizagdo de mecanismos de acompanhamento e
avaliacao do proprio trabalho pedagogico;

2. planejamento, replanejamento e avaliagao das atividades, tendo em vista as
normativas curriculares nacionais, estaduais € municipais no processo de
ensino aprendizagem;

3. estudos que articulem as ag¢des educacionais desenvolvidas pelos diferentes
segmentos que possibilitem a reflexdo sobre a pratica docente e favorecam o
intercambio de experiéncias e promovam o aperfeigoamento individual do
educador;

4. preenchimento e elaboragdo de documentos relativos a vida escolar do
aluno;

5. elaborac@o de pareceres e relatérios descritivos;

6. esclarecimentos e orientacées referentes ao rendimento escolar dos alunos
aos pais/responsaveis legais;

7. atividades correlatas de interesse da unidade escolar e/ou da Secretaria
Municipal de Educagao, Esportes e Cultura.

b) HTPL (hora de trabalho pedagégico individual em local de livre escolha):

1. estudos, andlise e organizagdo de mecanismos de acompanhamento e
avaliacéo do proprio trabalho pedagogico;

2. planejamento, replanejamento e avaliagdo das atividades, tendo em vista as
normativas curriculares nacionais, estaduais e municipais no processo de
ensino aprendizagem;

3. estudos que articulem as ag¢des educacionais desenvolvidas pelos diferentes
segmentos que possibilitem a reflexao sobre a pratica docénte eNavoregam o
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intercdmbio de experiéncias e promovam o aperfeigoamento individual do
educador;

4. preenchimento e elaboragdo de documentos relativos a vida escolar do
aluno;

5. elaboragéo de pareceres e relatérios descritivos;

6. atividades correlatas de interesse da unidade escolar e/ou da Secretaria
Municipal de Educacgao, Esportes e Cultura.

As HTPs deverao ser planejadas e organizadas pelo Coordenador Pedagogico
em parceria com toda equipe gestora da escola e/ou da Secretaria Municipal
de Educacao, Esportes e Cultura, com vistas a integrar o conjunto dos
docentes do respectivo segmento, objeto da coordenagao.

- Na auséncia do Coordenador Pedagdgico, a responsabilidade pela
organizagao das HTPs ficara a cargo dos diretores das escolas.

- A duragao das HTPs sera de 50 minutos, ndo sendo admitido fracionamento
da hora/aula;

- Os docentes que possuem carga suplementar, jornada dupla ou acumulagao
legal na Rede Municipal, deverdo cumprir a Hora de Trabalho Pedagdgico —
HTP referente as 2 (duas) jornadas de trabalho;

- O docente que possuir carga horaria fragmentada em 2 (duas) unidades
escolares, devera cumprir o Hora de Trabalho Pedagoégico — HTP na escola
municipal que tiver o maior niumero de aulas;

- Os docentes que possuirem acumulo de cargo em outra rede de ensino, em
conformidade com a Lei deverdao apresentar horario compativel para a
realizacdo da Hora de Trabalho Pedagégico Coletivo — HTPC e Individual —
HTPI presencial.

As HTPs serdao cumpridas:

|. HTPC: no local de trabalho, em polos ou em locais indicados pela Secretaria
Municipal de Educagao, Esportes e Cultura;

Il. HTPI: no local de trabalho;

I1l. HTPL: em local de livre escolha do docente.

As reunides de Hora de Trabalho Pedagégico Coletivo - HTPC sao de
responsabilidade compartilhada do Diretor da unidade escolar, do Coordenador
Pedagdgico e do Supervisor de Ensino, assegurando:

| — a participacdo de todos os professores em exercicio na unidade escolar;

Il — o carater coletivo dos trabalhos;

Il - as atividades desenvolvidas de forma dindmica, contextualizada,
significativa e prazerosa.
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Paragrafo Unico. Estas reunides deverdo apresentar uma pauta prévia e
deveréo ser devidamente registradas em ata especifica.

As atividades de Hora de Trabalho Pedagodgico Individual — HTPI e de Hora de
Trabalho Pedagogico Individual em local de livre escolha — HTPL, s&o de
responsabilidade compartihada do Diretor da Unidade Escolar, do
Coordenador Pedagégico e do docente, assegurando:

| — atividades orientadas e supervisionadas pelos gestores da unidade escolar;
Il — o carater individual, planejado e direcionado a aprendizagem dos seus
alunos.

Estas atividades serdo registradas semanalmente, em formulario préprio
(Anexo V) pelo docente e validadas pelos gestores da unidade escol

a0
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Jornada de trabalho - Educacio Infantil e dos Anos Iniciais e Finais do

Ensino Fundamental

CARGA CARGA CARGA CARGA HTP — HORA DE TRABALHO
HORARIA | HORARIA HORARIA HORARIA DE | PEDAGOGICO (convertida em
SEMANAL SEMANAL SEMANAL DE DOCENCIA aulas de 50 minutos)

(horas) DE PLANEJAMENTO (convertida HTPC HTP! HTPL

DOCENCIA (horas) em aulas de
(horas) 50 minutos)
44 29 il 34 3 3 12
43 28 18 33 3 3 12
42 28 14 a8 3 3 11
41 27 14 32 3 3 11
40 26 14 31 3 3 11
39 26 13 31 3 3 10
38 25 13 30 3 3 10
37 24 13 28 3 3 10
36 24 12 28 3 3 9
35 23 12 Pri 3 3 9
34 22 12 26 3 3 9
33 22 11 26 2 3 8
32 21 11 25 2 3 8
31 20 11 24 2 3 8
30 20 10 24 2 3 7
29 19 10 22 2 3 7 |
28 18 10 21 2 3 i
27 18 9 21 2 2 7
26 17 9 20 2 2 L4
25 16 9 19 2 2 I
24 16 8 19 2 2 6
23 15 8 18 2 2 6
22 14 8 16 2 2 6
21 14 7 16 2 2 5
20 [ 7 15 2 2 5
i} ~J ”‘
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Jornada de trabalho - Anos Iniciais do Ensino Fundamental - EJA

CARGA CARGA CARGA CARGA HTP — HORA DE TRABALHO
HORARIA HORARIA HORARIA HORARIA DE | PEDAGOGICO (convertida em
SEMANAL SEMANAL SEMANAL DE DOCENCIA aulas de 50 minutos)

(horas) DE PLANEJAMENTO (convertida HTPC HTPI HTPL

DOCENCIA (horas) em aulas de
(horas) 50 minutos)
20 13 7 15 2 2 ; 5

Jornada de trabalho - Anos Finais do Ensino Fundamental — EJA

CARGA CARGA CARGA CARGA HTP - HORA DE TRABALHO
HORARIA HORARIA HORARIA HORARIA DE | PEDAGOGICO (convertida em
SEMANAL SEMANAL SEMANAL DE DOCENCIA aulas de 45 minutos)

(horas) DE PLANEJAMENTO (convertida HTPC HTPI HTPL

DOCENCIA (horas) em aulas de

(horas) 45 minutos)
30 20 10 26 2 3 8
29 19 10 25 2 3 8
28 18 10 24 2 3 8
27 18 9 24 2 l 2 8
26 17 9 22 2 2 8
25 16 9 21 2 2 8
24 16 8 21 2 2 e
23 15 8 20 2 2 7
22 14 8 18 2 2 6
21 14 7 18 2 1 | 6
20 13 7 17 2 1 6
19 13 6 T 2 1T | 5
18 12 6 16 2 1 5
17 12 5 16 I E 4
16 1M 5 14 1 1 4
15 10 5 13 N 4

900015
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ANEXO

Formulario de Registro Semanal da Jornada de Trabalho

Semana de

/ a

/ /

ESCOLA (S)

PROFESSOR (A)

CARGA HORARIA SEMANAL

HORAS AULAS

DOCENCIA-

| HTPC-

[HTPI-

[ HTPL-

TURMA(S) ATRIBUIDA (S)

MANHA-

| TARDE-

Grade Curricular — Horas de Docéncia

HORARIO

SEGUNDA

TERCA

QUARTA

QUINTA

SEXTA

07:00 - 07:50

07:50 - 08:40

|
|
|

08:40 - 09:30

09:30 - 09:50

INTERVALO

INTERVALO

INTERVALO

INTERVALO

INTERVALO

09:50 - 10:40

10:40 - 11:30

|

|
L

HORARIO

SEGUNDA

TERCA

| QUARTA

QUINTA

SEXTA

07:30 - 08:20

08:20-09:10

1

09:10 - 09:20

INTERVALO

INTERVALO

INTERVALO

INTERVALO

INTERVALO

09:20 - 10:10

10:10 - 11:00

| —-

HORARIO

SEGUNDA

TERCA

QUARTA

QUINTA

SEXTA

13:00 - 13:50

13:50 - 14:40

| 1 e

14:40 - 15:30

15:30 - 15:50

INTERVALO

INTERVALO

INTERVALO

INTERVALO

INTERVALO

15:50 - 16:40

16:40-17:30

HORARIO

SEGUNDA

TERGA

QUARTA

QUINTA

SEXTA

13:00 - 13:50

13:50 - 14:40

14:40 - 14:50

INTERVALO

INTERVALO

INTERVALO

INTERVALO

INTERVALO

14:50 - 156:40

15:40 - 16:30

Pt
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HORARIO SEGUNDA TERCA | QUARTA | QUINTA | SEXTA
19:00 - 19:45 ’ I
19:45 - 2030 f
20.80-2115
21:15= 2130 INTERVALO INTERVALO | INTERVALO | INTERVALO | INTERVALO
21:30-22:15
22:15-23:00 |

HTPC — Hora de Trabaiho Pedagégqico Coletivo

TOTAL DE HORAS

DATA

HORARIO

LOCAL

REGISTRO DE PAUTA

HTP| — Hora de Trabalho Pedagoégico Individual (Presencial)

TOTAL DE HORAS

DATAS

HORARIOS

LOCAL

REGISTRO DE
ATIVIDADES

HTPL — Hora de Trabalho Pedagdgico Individual em Local de Livre Escolha

TOTAL DE HORAS

REGISTRO DE
ATIVIDADES

Nome do Professor

Nome do Coordenador

Nome do Diretor

OBS: O anexo V devera ser preenchido conforme a carga do docente, assinado por ele, pelos gestores e

em papel timbrado da unidade escolar. O docente devera entregar o

posteriores a semana indicada.

ulario as segundas-feiras

Q000LY
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ANEXO

FORMULARIO DE REMOGCAO

lImo. Sr. Gilberto Luiz Moraes Selber

Secretario Municipal de Educagao, Esportes e Cultura

Eu, ;
Professor (a) de Educacgédo Basica ___, portador (a) do CPF ,
da  matricula ; lotado na unidade  escolar

1

venho por meio deste formulario manifestar meu interesse em participar do
processo de remogao para as unidades escolares que tiverem salas/aulas
disponiveis, conforme disposto no Capitulo XIV da Lei Complementar n® 3.334,

de 08 de maio de 2023.

Nestes termos, pede deferimento.

Aguai, de de 2023.

Assinatura do (a) Professor (a)
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ANEXO

FORMULARIO DE INSCRICAO PARA SUBSTITUICOES TEMPORARIAS

Eu, , portador

do RG , matricula lotado na

unidade escolar ,

professor (a) titular da Rede Municipal de Ensino, declaro ter ciéncia das
condigdes determinadas na Lei Complementar n° 3.334, de 08 de maio de
2023, para ministrar aulas em carater de substituigdo temporaria durante o ano

letivo de 2024.

Aguai, de de 2023.

Assinatura do (a) Professor (a)

B
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SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO, ESPORTES E CULTURA
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ANEXO

FORMULARIO DE INDICAGAO DE CARGA HORARIA

Eu,
Professor (a) de Educagao Basica Il, portador (a) do CPF :

da matricula , lotado na unidade escolar

]

venho por meio deste formulario indicar abaixo a minha jornada de trabalho
para o processo de atribuigao de aulas para o ano letivo de 2024, conforme
disposto no paragrafo Unico do artigo 217 do Capitulo XllI da Lei
Complementar n® 3.334, de 08 de maio de 2023.

()26 (vinte e seis) horas semanais;

() 36 (trinta e seis) horas semanais.

Aguai, de de 2023.

Assinatura do (a) Professor (a)

006020
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ANEXO

CRITERIOS TECNICOS PARA AS AULAS NAS SALAS DE RECURSO

As aulas para as salas de Recursos serdo atribuidas aos professores efetivos
da Rede Municipal de Ensino e os interessados deverédo preencher o formulario
de inscricao e terao a sua classificagdo para este fim, conforme pontuagao
descrita abaixo:

1- Pontuacéo obtida para atribuigao de aulas para o ano letivo 2024,

2- 10,0 pontos para cursos de pds graduagdo em educagao especial ou
areas afins;

3- 3,0 pontos para cada curso de especializagao, acima de 180 horas, em
educacao especial ou areas afins;

4- 0,05 pontos por dia de efetivo de exercicio em salas de recurso;

Todos os critérios acima deverdao ser comprovados e seus respectivos
comprovantes (certificados e declaragdo de efetivo exercicio em aulas de salas
de recurso) deverdo ser entregues com o formulario abaixo preenchido em
envelope identificado na Secretaria Municipal de Educagao, Esportes e Cultura.

Q0001
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FORMULARIO DE INTERESSE NAS SALAS DE RECURSO

Eu, ;
Professor (a) de Educagao Basica |, portador (a) do CPF , da
matricula , lotado na unidade escolar

venho por meio deste formulario indicar o meu interesse em desenvolver as
atividades especiais nas salas de recurso no ano letivo de 2024, conforme

disposto na Lei Complementar n°® 3.334, de 08 de maio de 2023.

Aguai, de de 2023.

Assinatura do (a) Professor (a)

006022
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ANEXO

CRITERIOS TECNICOS PARA AS AULAS DE ROBOTUCA EDUCACIONAL

As atividades de robotica serdao desenvolvidas na EM “Joaquim Giraldi” para os
alunos do 6° ao 9° ano no contraturno escolar.

As aulas serdo oferecidas aos professores da Rede Municipal de Ensino, em
carater de carga suplementar com ampliagédo de jornada ou atribui¢ao de aulas.
Os professores interessados deverdo preencher o formulario e terao a sua
classificagdo para este fim, conforme pontuagdo descrita abaixo:

1- Pontuagao obtida para atribui¢do de aulas para 2024,

2- 10 pontos para cursos de pds graduagdo em tecnologias educacionais
ou areas afins;

3- 5 pontos para cursos de especializagdo, acima de 180 horas, em
tecnologias educacionais ou areas afins;

4- 0,05 ponto por hora de cursos, abaixo de 180 horas, especificos em
atividades de robética educacional,

5- 0,01 ponto por hora de cursos especificos em tecnologias educacionais
e areas afins;

6- 0,01 ponto por dia de efetivo de exercicio em aulas de tecnologias
educacionais;

Todos os critérios acima deverao ser comprovados e seus respectivos
comprovantes (certificados e declaragdo de efetivo exercicio em aulas de
tecnologia educacional) deverdo ser entregues com o formulario abaixo
preenchido em envelope identificado na Secretaria Municipal de Educagao,
Esportes e Cultura.
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FORMULARIO DE INTERESSE NAS AULAS DE ROBOTICA
EDUCACIONAL

Eu, ,

Professor (a) de Educagao Basica | ou IlI, portador (a) do CPF

, da matricula . lotado na unidade escolar

venho por meio deste formulario indicar o meu interesse em desenvolver as
atividades especiais com as aulas de robética educacional no ano letivo de
2024, conforme disposto na Lei Complementar n® 3.334, de 08 de maio de
2023.

Aguai, de de 2023.

Assinatura do (a) Professor (a)




