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DECRETO N°5.148, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2023.

“REGULAMENTA O PLANO ANUAL DE CONTRATACOES
[PAC] DE QUE TRATA O ARTIGO 12, INCISO VII, DA LEI
FEDERAL N° 14.133/2021 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

JOSE ALEXANDRE PEREIRA DE ARAUJO, Prefeito do Municipio de Aguai, Estado de
Sao Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, e;

CONSIDERANDO o enfoque dado pela Lei Federal n® 14.133/2021 na questdo do
Planejamento das Contratagcdes Publicas;

CONSIDERANDO que o inciso VII do artigo 12, da Lei Federal n° 14.133/2021 faz
referéncia ao plano anual de contratagdes [PAC], tendo por objetivo racionalizar as contratagdes dos
orgdos e entidades ligados a esta Administragdo, garantindo o alinhamento com o seu planejamento
estratégico e subsidiar a elaboracdo das respectivas leis orgcamentarias;

CONSIDERANDO a necessidade de sistematizar as contratagdes publicas municipais, de
modo a evitar, em varios casos, contratacdes diretas sem licitacdo por falha ou auséncia de
planejamento de agdes dos setores publicos municipais;

CONSIDERANDO que o PAC tera por finalidade auxiliar na elaboragdo das pecas
orcamentarias, evitando constantes alteragdes na legislagdo no decorrer do exercicio para usar
créditos adicionais, em decorréncia de auséncia de previsdo para despesas possiveis de serem
estimadas com antecedéncia;

DECRETA:

Art. 1°. Fica regulamentado no ambito da Prefeitura Municipal de Aguai o Plano Anual de
Contratagdes [PAC], de que trata o inciso VII do artigo 12, da Lei Federal n° 14.133, de 1 de abril
de 2021.

Paragrafo unico. Fica facultado as demais entidades ou orgdos publicos municipais da
Administragdo Publica Indireta a adog¢do das regras deste Decreto na organizagdo de suas acdes e
futuras contratagdes.

Art. 2°. Até a primeira quinzena do més de abril de cada exercicio, as Secretarias Municipais
apresentardo os PACs, os quais conterdo todas as contratagdes que pretendem realizar no exercicio

subsequente, inclusive, as contratacdes diretas, nas hipdteses previstas nos artigos 74 e 75, da Lei n°
14.133/21.

§1° As Secretarias Municipais poderdo optar por apresentar o seu PAC separada ou
conjuntamente com as unidades administrativas ou setores publicos.

§2° O periodo de que trata o caput deste artigo compreendera a elaboragdo, a consolidagéo e a
aprovacdo do PAC pelas respectivas secretarias municipais.

§3° Ficam dispensadas de registro no PAC:



Prefeitura Municipal de Aguai

PACO MUNICIPAL PRESIDENTE GETULIO VARGAS )
Av Olinda Silveira Cruz Braga, 215 — C. POSTAL 31 - CEP.: 13.860-000 - AGUAI - SP
FONE: (19) 3653-7100 — CNPJ: 46.425.229/0001-79

I — as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos da Lei n°® 12.527/2011, ou
abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo;

II — as hipoteses previstas nos incisos VII e VIII do artigo 75, da Lei n°® 14.133/21; e

III — as pequenas compras e a prestacdo de servigos de pronto pagamento, de que trata o §2°
do artigo 95, da Lei n°® 14.133/21, ou definido em legislagdo municipal.

Art. 3° A elaborag@o do PAC tem como objetivos:

I - racionalizar as contratagdes dos setores municipais, por meio da promogao de contratagdes
centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacdo de produtos e
servigos e reducdo de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica
sustentavel e outros instrumentos de governanca existentes;

III - subsidiar a elaboragdo das leis orcamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com
o mercado e incrementar a competitividade.

Art. 4°. Para a elaboragcdo do PAC, a Secretaria requisitante preencherda o documento de
formulacdo de demanda, conforme anexo I, deste Decreto, com as seguintes informagdes:

I - justificativa da necessidade da contratacdo;
II - descrigdo sucinta do objeto;

III - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento simplificado,
com apoio do setor compras e licitagdes, se necessario;

V - indica¢do da data pretendida para a conclus@o da contratacdo, a fim de ndo gerar prejuizos
ou descontinuidade das atividades administrativas;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de acordo com
a metodologia estabelecida pela secretaria;

VII - indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizagdo de demanda para a sua execucgdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as
contratagdes serdo realizadas; e

VIII - nome da area requisitante ou técnica com a identificag@o do responsavel.
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Paragrafo inico. O documento de formalizagdo de demanda podera, se houver necessidade,
ser remetido pela secretaria requisitante a area técnica para fins de analise, complementagdo das
informagdes, compilacdo de demandas e padronizagio.

Art. 5°. Encerrado o prazo previsto no art. 2°, deste Decreto, o setor de contratagdes
consolidard as demandas encaminhadas pelas secretarias requisitantes ou pelas areas técnicas e
adotara as medidas necessarias para:

I - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com objetos de
mesma natureza com vistas a racionalizag¢do de esfor¢os de contratacdo e a economia de escala;

II - adequar e consolidar o PAC, observado o disposto no §2° do artigo 2°, deste Decreto; e

III - elaborar o calendario de contratacdo, por grau de prioridade da demanda, consideradas a
data estimada para o inicio do processo de contratagdo e a disponibilidade orcamentaria e
financeira, conforme Anexo II, deste Decreto.

§1° O prazo para tramitacdo do processo de contratagcdo ao setor de contratagdes constara do
calendario de que trata o inciso III do caput, deste artigo.

§2° O processo de contratacdo de que trata o § 1°, quando for o caso, sera acompanhado de
estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o tempo
necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho na instrugéo do
processo.

§3° O setor de contrata¢des concluird a consolidagdo do PAC até 15 de agosto do ano de sua
elabora¢do e o encaminhara para aprovagédo da autoridade competente.

Art. 6°. Até 31 de agosto do ano de elaboracdo do PAC, a autoridade competente aprovara as
contratacdes nele previstas.

§1° A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contratagcdes anual ou
devolvé-lo ao setor de contratacdes, se necessario, para realizar adequagdes junto as secretarias
requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.

§2° O PAC aprovado pela autoridade competente sera disponibilizado automaticamente no
sitio oficial eletronico da Prefeitura Municipal de Aguai, conforme exigido no §1° do artigo 12, da
Lei Federal n° 14.133/21.

Art. 7°. Durante o ano de sua elaboragdo, o PAC poderd ser revisado e alterado por meio de
inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:

I - no periodo de 1° de outubro a 31 de dezembro do ano de elaboragdo do PAC, para a sua
adequagdo a proposta or¢amentaria municipal encaminhada ao Poder Legislativo; e

II - na quinzena posterior a publicagdo da Lei Or¢amentaria Anual, para adequacdo do plano
de contratacdes anual ao orcamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo unico. Nas hipoteses deste artigo, as alteracdes no PAC serdo aprovadas pela
autoridade competente nos prazos previstos nos incisos I e II do caput, deste artigo.
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Art. 8°. Durante o ano de sua execucdo, o PAC podera ser alterado, por meio de justificativa
aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo tnico. O PAC atualizado e aprovado pela autoridade competente sera
disponibilizado automaticamente no sitio oficial eletronico da Prefeitura Municipal de Aguai, na
forma prevista no §2° do artigo 6°, deste Decreto.

Art. 9°. O setor de contratagdes verificara se as demandas encaminhadas constam do PAC
anteriormente a sua execucao.

Paragrafo nico. As demandas que ndo constarem do PAC ensejardo a sua revisdo, caso
justificadas, observado o disposto no art. 8°, deste Decreto.

Art. 10. As demandas constantes do PAC serdo formalizadas em processo de contratacdo e
encaminhadas ao setor de contratacdes com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data
pretendida de que trata o inciso V do caput do art. 4°, deste Decreto, acompanhadas de instrugdo
processual, observado o disposto no § 1° do art. 5°, deste Decreto.

Art. 11. As secretarias deverdo informar ao setor de contratagdes, com antecedéncia minima
de 30 [trinta] dias e de forma justificada, a desisténcia de contratagdo prevista no PAC.

Paragrafo uinico. Ao final do ano de vigéncia do PAC, as contratagdes planejadas e ndo
realizadas ser@o justificadas quanto aos motivos de sua ndo execucdo, e, se permanecerem
necessarias, serdo incorporadas ao PAC referente ao ano subsequente.

Art. 12. Na hipdtese de necessario contingenciamento de despesas para adequar a execugdo
orcamentaria do ano de execugdo do PAC, podera ser exigido das Secretarias a readequagdo da
programacdo de suas contratacdes de grau de prioridade média ou baixa, ainda ndo efetivadas e
previstas no calendario de que trata o inciso III do artigo 5°, deste Decreto.

Art. 13. O setor de contratagdes poderd, desde que devidamente justificado, dispensar a
aplicagdo do disposto neste Decreto ao que for incompativel com a sua forma de atuacdo,
observados os principios gerais de licitagdo e a legislacdo pertinente.

Art. 14. O presente regulamento sera aplicado para os procedimentos licitatorios regidos pela
Lein® 14.133/21, sendo obrigatorio a partir do exercicio de 2025.

Art. 15. Para o exercicio de 2024, poderdo ser definidos prazos diferentes dos estabelecidos
neste Decreto, a critério da autoridade competente.

Art. 16. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢des
em contrario.

Pago Municipal Presidente Getulio Vargas, 18 de Dezembro de 2023, 134° Ano de Fundagdo e 78°
Ano de Emancipagao Politica do Municipio.

JOSE ALEXANDRE PEREIRA DE ARAUJO
PREFEITO MUNICIPAL
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Publicada e registrada na Secretaria da Prefeitura Municipal de Aguai, aos Dezoito Dias do Més de
Dezembro do Ano Dois Mil e Vinte e Trés.

CLEBER AUGUSTO DE MELO MARTINS
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO

ANEXO 1
PLANO ANUAL DE CONTRATACAO [PAC]

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
Art. 12, Inc. VII, da Lei n° 14.133/2021 e art. 4°, do Decreto Municipal n® 5148/2023

SECRETARIA/SETOR/DEPARTAMENTO

1.1. | Indicar a reparticdo requisitante
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2. | OBJETO DA FUTURA CONTRATACAO

2.1. e O setor requisitante deverd expor, de forma minuciosa, o que pretende

contratar, se bem, servigo ou obra

3. | JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

3.1
Relacionar todas as finalidades, as dificuldades e beneficios que justificam a
contratagdo

4. | DESCRICAO DO QUANTITATIVO E A EXPECTATIVA DE
CONSUMO ANUAL

4.1.

Indicar a quantidade, se possivel, com a periodicidade, para se evitar estoques
desnecessarios e, por consequéncia, desperdicios com vencimento dos
produtos, deterioragdo por longa estocagem ou por agdo de agentes nocivos

5. | PRAZO DA CONTRATACAQ, FORMA DE PAGAMENTO E )
CONDICOES DA PRESTACAOQO, DA ENTREGA OU DA REALIZACAO

5.1. | O prazo da contratagdo sera por [ . | dias [ou meses], a contar da data da
assinatura do instrumento contratual [ou da expedig¢do da ordem de servigo ou
da ordem de entrega, conforme o caso]

5.2. | O[a] Contratado[a] devera [detalhar as obrigacoes do[a] futuro[a]
contratadofa]|

5.3. | O valor contratado serd pago em [ . | parcelas iguais mensais, com inicio apos
decorridos [ . | dias do inicio da execucdo dos servigos [ou em uma unica
parcela, conforme o casol].

5.4. | A entrega do produto [se for o caso] devera ser feita no seguinte local:
[descrever o local e horadrios de entregal.

5.5. | No valor, o[a] contratado[a] devera considerar todas as despesas que venham a
incidir sobre a execugdo contratual, inclusive as tributdrias e encargos sociais de
seus colaboradores.

6. | REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. | O[a] Contratado[a] devera comprovar ser do ramo da contratacio

6.2. | O[a] Contratado[a] devera comprovar sua regularidade juridica, fiscal e

trabalhista, na forma da Lei

A depender da natureza da contratagdo, devera exigir que a empresa ou o
profissional tenha registro em conselho regional
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ESTIMATIVA SIMPLIFICADA DE PRECOS

Em estimativa preliminar do valor da contratagdo, definiu-se como parametro
os seguintes patamares:

Indicar os valores pesquisados, de forma simplificada, apenas como referéncia
inicial

7.2.

Para efeito deste item, forma utilizadas as seguintes fontes de pesquisas de
precos:

Indicar as fontes de pesquisa de pregos

INDICACAO DA DATA PRETENDIDA PARA CONCLUSAO DA
CONTRATACAO

8.1.

A entrega dos produtos [ou da prestagdo dos servigos] devera ser realizada até
31 de dezembro de 2023 [ou outra data

Deve-se indicar a data pretendida para conclusdo da contratagdo, a fim de ndo
gerar prejuizos ou descontinuidades das atividades administrativas.

GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAO INDICADA

A contratacdo indicada no item 2, tera o seguinte grau de prioridade:
[ ] Alta [necessaria desde o inicio do exercicio]

[ ] Média [necessaria a partir do terceiro més do exercicio]

[ ] Baixa [necessaria a partir do segundo semestre do exercicio]

9.2

A defini¢ao do grau de prioridade deve-se ao fato de [indicar as razoes da
indicagdo do grau de prioridade]

9.3.

A contratacdo devera ser iniciada no més de [indicar o més], para que o inicio
da execucdo contratual ocorra a partir do més de [indicar o més|

10.

OUTRAS CONSIDERACOES IMPORTANTES

10.1

Indicar outras particularidades que deverdo ser observadas para a efetivagdo
da contratagdo pelo setor de licitagées/compras, que possa influenciar na
tomada de decisoes.

Secretaria Municipal de Aguai, [ . ] de [ . ] de 2023.
Responsavel pelas Informagdes.
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Oficio N°[.]/20__.

Solicita o preenchimento das formalizagoes de
demandas para o proximo ano, envolvendo a
secretaria/departamento/divisdo para
estruturagdo do  Plano  Municipal de
Contratagoes Anuais de 2025.

[.], XXXXXXXXX, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, e,

CONSIDERANDO o enfoque dado pela Lei Federal n° 14.133/2021 na questdo do
Planejamento das Contratacdes Publicas;

CONSIDERANDO que o inciso VII do artigo 12, da Lei Federal n° 14.133/2021 faz
referéncia ao plano anual de contratagdes [PAC], tendo por objetivo racionalizar as contratagdes dos
orgdos e entidades ligados a esta Administragdo, garantindo o alinhamento com o seu planejamento
estratégico e subsidiar a elaboracdo das respectivas leis orgcamentarias;

CONSIDERANDO a necessidade de sistematizar as contratagdes publicas municipais, de
modo a evitar, em varios casos, contratacdes diretas sem licitacdo por falha ou auséncia de
planejamento de agdes dos setores piblicos municipais;

Conforme previsto no Decreto Municipal n® 5148/2023, as secretarias municipais apresentardo os
PACs, os quais conterdo todas as contratagdes que pretendem realizar no exercicio subsequente,
inclusive, as contratagdes diretas, nas hipoteses previstas nos artigos 74 e 75, da Lei n® 14.133/21.

» As secretarias municipais poderao optar por apresentar o seu PAC separada ou conjuntamente com
as unidades administrativas ou setores publicos.

» O periodo de que trata o caput deste artigo compreenderd a elaboragdo, a consolidagdo e a
aprovagao do PAC pelas respectivas secretarias municipais.

» Ficam dispensadas de registro no PAC:

I — as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos da Lei n° 12.527/2011, ou
abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

I — as hipoteses previstas nos incisos VII e VIII do artigo 75, da Lei n® 14.133/21; ¢

III — as pequenas compras ¢ a prestacdo de servigos de pronto pagamento, de que trata o
§2° do artigo 95, da Lei n° 14.133/21, ou definido em legislagdo municipal.

Para a elaboracdo do PAC, a secretaria requisitante preencherd o documento de formulagdo de
demanda, conforme anexo I, com as seguintes informagdes:

> justificativa da necessidade da contratacio;
» descrigdo sucinta do objeto;

» quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;
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» estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento simplificado, com
apoio dos setores de licitagdes e de compras, se necessario;

» indica¢do da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de ndo gerar prejuizos
ou descontinuidade das atividades administrativas;

» grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a
metodologia estabelecida pela secretaria;

» indica¢do de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizagdo
de demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as
contratagdes serdo realizadas; e

» nome da area requisitante ou técnica com a identificag@o do responsavel.

» O documento de formalizacdo de demanda podera, se houver necessidade, ser remetido pela
secretaria requisitante a area técnica para fins de analise, complementag@o das informagdes,
compilacdo de demandas e padronizagio.

XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX



Prefeitura Municipal de Aguai

PACO MUNICIPAL PRESIDENTE GETULIO VARGAS

Av Olinda Silveira Cruz Braga, 215 — C. POSTAL 31 - CEP.: 13.860-000 - AGUAI — SP

FONE: (19) 3653-7100 — CNPJ: 46.425.229/0001-79

ANEXO IT

PLANO ANUAL DE CONTRATACAO [PAC]

CALENDARIO DE CONTRATACAO
Artigo 12, Inciso VII, da Lei n° 14.133/2021 e artigo 4°, inciso. III, do Decreto Municipal n°

5.148/2023

Relacio das
Contratacio de
Acordo com 0 PAC

Setor/Depto
Requisitante

Grau de
Prioridade

Dotagao Orcamentaria

Data
Estimada
Inicio da

Contratacgio

Jan/24

Fev/24

Mar/24

Abr/24

Mai/24

Jun/24

Jul/24

Ago/24

Set/24

Out/24

Nov/24

Dez/24

Prefeitura Municipal de Aguai, [ . |

Departamento de Licitagdes
Secretaria Municipal de Administracéo




